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1.目的 

為促使本校對於各項資訊安全管理制度之審查有一具體之規範，以確

保所建立之資訊安全管理系統有效運作，特制訂本程序書。 

2.適用範圍 

凡本校各項資訊安全管理審查之實施，均適用本程序書。 

3.參考文件 

3.1 資訊-程序-05 資訊安全紀錄管理程序書。 

4.名詞定義 

4.1 資訊安全管理審查 

由本校資訊安全執行小組，集會討論資訊安全管理系統運作之實

際情形，及可檢討改進之議題，以確保圖書資訊館之資訊安全管

理系統能有效運作，並藉以凝聚各級主管推動資訊安全改善之共

識。 
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5.作業內容 

5.1 管理審查管理流程圖 

流程 權責單位 相關文件 

執行秘書  

相關人員  

資訊安全長及各主管 管理審查會議資料 

資訊安全長 會議紀錄單 

相關單位  

執行秘書  

  

準備會議資料

通知開會

召開會議

作成決議

執行決議事項

複查

紀錄維護

Yes

No
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5.2 管理審查會議召開 

5.2.1 管理審查會議由資訊安全長召集，至少每年召開一次。 

5.2.2 必要時得召開臨時會議，討論及決議資訊安全相關事宜。 

5.3 管理審查會議參加人員 

資訊安全長、執行秘書、資安顧問及資訊安全工作小組各成員。 

5.4 管理審查會議內容 

每次管理審查會議召開前，由執行秘書指派專人製作「管理審查

會議資料」，供會議中進行討論，其資料內容應包括如下項目： 

5.4.1 資訊安全稽核結果及建議改善事項。 

5.4.2 員工、上級指導單位及第三方單位等利害相關團體的建議。 

5.4.3 新資訊安全產品或技術導入之審查。 

5.4.4 矯正及預防措施之檢討與改進。 

5.4.5 風險評鑑適切性審查。 

5.4.6 前次管理審查會議各決議事項之執行狀況。 

5.4.7 影響資訊安全管理制度之任何變更事項。 

5.4.8 資訊安全組織成員所提出之改善建議。 

5.4.9 資訊安全目標執行狀況報告。 

5.5 管理審查會議紀錄 

管理審查由執行秘書指派專人負責紀錄，並填寫於「資訊-程序

-03-01 會議紀錄單」，經資訊安全長審閱後分送給相關部門留存。

管理審查會議紀錄應包括如下事項。 

5.5.1 有效執行資訊安全管理制度之各項改進措施與行動。 

5.5.2 更新風險評鑑與風險處理計畫。 

5.5.3 針對可能影響資訊安全管理制度之內外部事件，修正資訊安

全管理流程與控制措施。內外部事件包括： 
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5.5.3.1 營運需求的變更。 

5.5.3.2 安全需求的變更。 

5.5.3.3 影響現行營運需求的業務程序變更。 

5.5.3.4 管理或法規需求的變更。 

5.5.3.5 契約要求的變更。 

5.5.3.6 可接受風險等級或作業標準的變更。 

5.5.4 針對資訊安全管理制度之需要，協調所需之資源。 

5.5.5 資訊安全控制措施有效性評量方式的改善。 

5.5.6 管理審查為資訊安全管理制度重要之活動，審查會議之紀錄

應依「資訊-程序-05 資訊安全紀錄管理程序書」之相關規定

進行紀錄控管。 

5.6 決議事項的跟催 

會議決議事項列為下次資訊安全內部稽核作業之稽核要項，或由

會議中指派專人進行跟催與複查，以確保各項決議事項如期如質

地被執行與改善。 

6.附件 

6.1 資訊-程序-03-01 會議紀錄單。 


