
 大 仁 科 技 大 學 

T a j e n  U n i v e r s i t y 
 

 資訊系統 變更/維護 工作紀錄單  

工作內容：     □例行維護 □版本升級 □系統新增 □系統變更  
               □故障排除 □ 其他 U___________________________U 

設備(系統)名稱： 申請日期：__ 年__ 月__ 日 

申請單位  申請人  單位主管  

狀
況  

需
求
說
明 

需
求  

處理紀錄欄： □已處理  □未處理(詳述理由)   □附件： 

 
 

處
理
說
明 

 
 
 
處理日期：     年   月   日 

維護結案 □是；已處理。        結案日期：     年    月    日 
□否；持續追踪。 

系統服務 
終止紀錄 

□系統維持運作，無須終止服務。 
□系統需終止服務： 

起迄時間：   年  月  日  時  分 ～    年  月  日  時  分 
總停機時間：   日   時   分。 

處理人 單位主管   
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