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1. 目的 
   為有效執行校園IC卡申請作業，並防止不當操作IC卡事件發生，特

制定本標準書。 

2. 適用範圍 

   凡本校教職員及學生欲辦理校園 IC 卡者，均適用標準書。 

3. 參考文件 

   無 

4. 校園 IC 卡申請確認： 

4.1 校園 IC 卡申請單:申請人為教師及新生身份者，經由管理者身份確

認後，不用繳費即可新增其校園 IC 卡；若為舊生，則請繳交補發

校園 IC 卡費用為 200 元整、更名為 100 元整、臨時卡押金為 300

元整（費用請至總務處出納組繳納）。 

   4.1.1 確認申請者之身份：教師、新生、舊生(或復學生)及臨時卡，

教師身份依據人事室提供之資料來確認、學生新生及復學

生身份依據註冊提供資料為主；若為舊生則依卡務管理系

統之資料為依據。 

4.1.2 確認繳費：申請者須繳交出納組所開之收費收據。 

5. 申請類別：分為三部分 

5.1 新申請:不論身份為教師、學生，只要為第一次申請皆適合。 
預約發卡 

5.2 補發:已申辦過校園 IC 卡，但校園 IC 卡片已損壞或遺失者，皆

可申請補發，先註銷舊卡，再製作新卡；若不補發則回復卡片

註銷。 
5.3 更名：當姓名有變更時，可至系統設定與管理選項執行更名作

業。 
6. 發卡作業:請領卡人簽章以完成發卡程序。 
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7. 校園 IC 卡申請作業流程圖 

 

 


