
 
 
 
 
 
 
 
 

GGrreeeennwwoooodd電電子子書書  

使使用用手手冊冊  
 

 

 

電子書簡介 

 

    Greenwood電子書涵蓋 22類學科之西文參考書，內容豐富：人類學、
藝術、商業、傳播、經濟、教育、醫護、法律、圖資、文學、軍事、多元
文化、哲學、政治、流行文化、心理、宗教、社會學、婦女研究、歷史⋯ 
 
 
 
 
 

有關本公司產品之各類問題，歡迎以下列聯絡方式洽詢。 

文道國際企業有限公司 

台北市和平東路一段 91 號 4樓之 2 

電話：（０２）２３５７－８９６１ 

傳真：（０２）２３９３－２２６８ 

E-mail：windeal@ms2.hinet.net   elink@windeal.com.tw  

 
 



 
 

Greenwood電子書－使用手冊 

 

進入Greenwood電子書，連結為http://ebooks.greenwood.com/ 

 

 主畫面簡介 
 
讀者進入 Homepage後，畫面上方是在各個網頁都會出現的共同功能按鍵 
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OUR GREENWOOD eBOOKS：瀏覽電子書 Browsing within the Catalog 
Y BOOKSHELF：我的書櫃 
Y BOOKMARKS & NOTES：我的書籤&記號 

IGN IN：登入 
ELP：線上使用說明 

電子書瀏覽 線上使用說明登入 我的書籤&記號我的書櫃 

 
Y
M
M
S
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詳細說明如后。 
 

 電子書瀏覽 
 

 瀏覽已購買的電子書Browsing within the Catalog 

畫面中央即會列出  貴單位已購買的電子書，讀者可以按照電

子書的書名(可再按書名的首字)
讀者進入Homepage後，

、主題分類、作者瀏覽電子書，或進入進階查詢。 
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 瀏覽單本電子書 

在上述畫面中點選某一本電子書的書名，讀者即可開始瀏覽這一單

本的電子書，畫面左側列出這本電子書的目錄 (Table of Contents)，
讀者可以直接點選各章節，即可跳到該章節的內容開始閱讀。 
 
 
 
 
 
 

 讀者選項 

在閱讀文章時每一頁的右上角，有供讀者列印，查看引證出處的連結和設定你想要的文

字模式等。 
 
 

－列印 Printing 

當在瀏覽 ebook文章頁面時，閱讀到您想要列印的文章，您可選取僅要列印的一頁內容，

或是選擇列印範圍，畫面就會清除為只有這個範圍的內容，讀者即可按下瀏覽器的 “列
印” 鍵將這些內容印出 (一次最多可印 20頁，但可以連續多次列印)。 
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－引證 Citations 

每一篇文章的右上方 (Citations) 可以獲得您此篇文章的引證連結，或

有引證出處。例子如下： 
 

在每一頁最下面也

Citation(引用): Moens, Alexander, Lenard J Cohen, Allen G Sens, eds. NATO and European Security: 

lliance Politics from the End of the Cold War to the Age of Terrorism. p 137. Westport: Praeger Publishers, 

003. Greenwood eBooks. 31 October 2004.  

http://ebooks.greenwood.com/reader.jsp?x=200086B4&p=137>. 

Settings 

、字體的大小、和設定目錄為顯示或隠藏。 

A

2

<

 

－設定

這是提供給讀者可以選擇自己習慣的特殊字型

 
 

 
 
 
 

現在所使用的字型 Arial 

現在字型的大小是 11 

目錄為顯示 

現行的字型 

字型的大小 

目錄為顯示或隠藏 
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 檢索功能 

 

 快速查詢 Quick Search 

加入

 

 

讀者隨時可在畫面上方的 quick search，輸入關鍵字進行快速查詢，關鍵字可

布林邏輯運算元AND, OR, and NOT的組合條件做查詢，也可選擇是對單本書(This Title)
或所有的書(Entire Catalog)做查詢。 
 

 

 

 

 

 

 

 進階查詢 Advanced Search: 標準查詢 Standard Search 

 

 

當讀者進入畫面，可用附加有限制條件

的快速搜尋來查詢正確的文章 

多個檢索方塊可供輸入，且畫面表單

中有布林運算元可作選擇 

您可以在基本檢索中使用簡單的布

林運算元(AND, OR, NOT)、 引號, *, ..等 

a. 關鍵字檢索(keyword)：當您對某一個主題不熟悉，或是不了解詞彙的定義、 

學科歸類時，建議您可使用 keyword 來搜尋想要的資料。 
 

b. 標題檢索(Title)：當您對想搜查的主題有明顯的方向，可使用Title來搜尋。 

 

c. 作者檢索(Author)：當您清楚知道作者是誰，可利用您所熟知的作者來作搜尋。 
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 進階查詢 Advanced Search: 布林運算元查詢 Boolean Search 

階檢索是獨立的檢索畫面，可以提供更多的選擇和更詳細的方法來建構複雜的檢索 進

 

 

布林運算元  AND, OR, 

NOT 可由下拉式方塊中

 
 
 

 進階查詢 Advanced Search: 附加查詢限制 Additional Search Limits 

 
 
 
 
 
 
 

 

選取或在檢索詞彙的輸入

方塊中直接輸入。您可以

進而由輸入方塊後端的下

拉式選單中選擇欄位，諸

如篇名 

將

 
可針對出版年的範圍作設定—以某些過刊而言，最早

查。檢索結果的顯示順序可依

相關度高低、最新出版、或是依出版品題名字順排列。

 
 
 

可從 1970~2006 開始
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可選擇任一個最上層

的主題範圍，以利檢

中在

學科領域  (例如: 

"The Arts" 設定在藝

術領域查找，就不會

索語彙集 相關的

查找商業領域。 
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 進階查詢 Advanced Search: 排序 Sort Options 

可以設定檢索結果是依關鍵字出現次數、作者、出版年、或文章標題作排列 
 
 
 
 
 
 
 

 檢索運算元：Search Operators 

• and ( AND or + ) 且 
• or ( OR or | ) 或 
•

• adjacency ( ADJ# replace the # with a number ) 緊鄰  
• near ( NEAR# replace the # with a number 
• frequency ( ># replace the # with a number
• operator priority ( parentheses ) 優先運算 
• single character wildcard ( ? ) 單一字元萬用符號 
• multiple character wildcard ( * ) 多字元萬用符號 
• choice ( [ ] ) 選項 

 not ( NOT or - ) 否定 

) 附近 
 ) 頻率 

 搜尋的技巧 Search Tips and Tricks 

舉個例子來說明搜尋的技巧 (如下圖)，假如您第一行搜尋匣的

”nuclear”，後面的搜尋匣布林運算元輸入 (OR)。第二行搜尋匣關鍵

”disarm”，後面的搜尋匣布林運算元輸入 (AND)，及第三行搜尋匣標 cold 
。就會找出 ”nuclear” 和 ”disarm” 的詞句是有關於 ”cold war” 為主題的文章出來。 

 
 
 
 
 
 

關鍵字 (keyword)
字 (keyword)輸
題 (Title)輸入”

輸入

入

war”
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 問號的圖示 Question Mark Icons 

讀當 者看現橙色問號圖示 出現，按此 會跳出一個視窗方塊出來，可以協助解答您的

疑問。 
 

 搜尋結果 Search Results 

索結果的畫面，是顯示總共找到了多少個關於此主題的 ebooks，每一個標題會顯示
名、作者、出版年份。 

 
再點 的 page，再點選該 page就可顯示
出該 頁) 
 

檢

書

 

選書名，畫面會顯示這本 ebooks有出現此主題
頁的內容。(此時也可上下翻頁、或輸入頁碼而直接跳
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 建立個人檔案 eating a Profile 

使用‘My Bookshelf’ 和 ‘My Bookmarks and Notes’前，必需先設定使用者帳
、提供您有效正確的電子郵件信箱、設定及確認你的密碼．(使用者名稱和密碼必需
6~15 不包含空格。當您完成一切設定 ok後。您再

您新建的帳號、密碼進入，您就可以擁有個人專屬的

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cr

當讀者要

號

在 位數字、英文字母二者所組成，

從新返回網站‘Sign In’的頁面輸入
帳號了。 
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 我的書櫃 My Bookshelf 

 
 
 

可以將您現在所看到的文章

存在您個人專屬的書櫃

，會保存六個月或者直到

刪除為止。 

儲

裡

您

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 我的書籤筆記 My Bookmarks and Notes 

我的書籤筆記，如同以書籤般的方式標註起來，可附加儲存文字(英文和數字)，但以不

超過 1,000字為限。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




